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Introduccion

En el marco del Plan de Gobierno Digital,
se desarroll6 el Sistema de Matricula
Digital (SMD) con la finalidad de
democratizar el acceso al servicio
educativo. El médulo de Metas de
Atencion permite que las instituciones
educativas registren informacion sobre la
capacidad de atencién de sus aulas. El
registro oportuno de metas permitira:

- Contar con informacion actualizada
sobre el niumero de vacantes a nivel
nacional.
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Lograr el registro oportuno de las metas de atencion de todas las
instituciones educativas publicas y privadas de Educacién Basica Regular.

Participan IIEE de inicial (3 a 5 anos), primaria y secundaria (no participa
cuna-jardin).

La informacion declarada ayudara a contar con data actualizada sobre la
oferta educativa y brindarles informacion oportuna a las familias.

El registro de metas no tiene un fin de supervision.
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/Qué es la Meta de Atencion?

Aula

La meta de El sistema consulta
atencion del aula £x automaticamente en el
es la cantidad de Sh Siagie el numero de
estudiantes  que S estudiantes matriculados en
pueden ser ) el afio escolar actual. P.ej. 12
atendidos en un
una. P.ej. 16 D(,% Las vacantes disponibles es

la diferencia entre la meta y
La meta €S la cantidad de estudiantes

definida por Ia/el
directivo/a de la IE.

matriculados. Este calculo es
automatico. P.ej. 4
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Calculo de vacantes

Para «calcular la cantidad de
vacantes, el SMD consulta al Siagie
cuantos estudiantes tiene
matriculados/as la  institucion
educativa y los proyecta para el
siguiente ano escolar.

En ese sentido, el registro de metas
también incentiva al registro de
estudiantes en el Siagie, ya que es
determinante para el calculo de
vacantes.

Institucion Educativa
nivel Inicial Rayitos de Sol

+ Agregar aula

METAS DE ATENCION
(CAPACIDAD DE ESTUDIANTES
POR AULA)

NUMERO DE ESTUDIANTES
MATRICULADOS EN 2023
SEGUN SIAGIE

VACANTES DISPONIBLES

TURNO

Mafana

Mafana

03 ANOS

25

04 ANOS

25

Con
TNE L
&p Perii

05 ANOS

25

20
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Informacion referencial

Para determinar la meta por aula se puede utilizar como referencia la norma de
racionalizacion, la cual sugiere la cantidad de estudiantes por aula o seccién y
un margen de diferencia de mas o menos cinco (05) estudiantes.

Si la meta es mayor o menor a dichos margenes, puede indicarlo en el sistema.

) N* de estudiantes por aula
Nivel Caracteristica
Zona urbana Zona rural
Unidocente 15 15
Inicial _ .
Polidocente completo o incompleto 25 20
Unidocente 15 15
Primaria Polidocente multigrado 25 20
Polidocente completo 30 25
Secundaria | Polidocente completo 30 25
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Registro de informacion

Ingreso al médulo de

., Confirmar
i . Informacion de la IE . >,
directivas/os informacion

Ingresa con tu Registra en la seccion Confirma la informacién

usuario y Nosotros registrada en la seccidn

contrasena * Apafa y fotos (opcional)  de informacion de la IE
Vacantes

Vv
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INGRESO AL MODULO DE METAS
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Ingreso al modulo de directivas/os

de Educacién

Pagina web del Siagie
1. Puede ingresar a la pagina web

' H H Sistema de Informacién de Apoyo a la
_.’ SIagle | Gestion de la Institucion Educativa

del Siagie:

A
° A LA COMUNIDAD USUARIA DEL SIAGIE

Central telefonica

d b
siagie.minedu.gob.pe
Instructivos para el inicio del afio escolar:
2. Instructivo registro de estudiantes EBA, EBE y EBR{nuevo)

2. Haz click en “Acceder” en el LI | 7 | e e

. preguetas Instructivo grados y secciones EBA(nuevo)
Acceso al Areade Portal de | .
Siagie autoayuda 5. Reg. Cal. Rec. PG 2021 y Area a Cargo{nuevo)

Acceso al formulario de
consultas, solcitudes y
ayuda en linea

Area de entrenamiento
para especialista de DRE,
LelE

Metas de Acceso al ALERTA ESCUELA

Acceso al sistema de
informacion de estudiantes
con riesgo de interrumpir

Acceso al Sistema de
Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucion

6. Registro al SEHO(nuevo,

Videos Manual CE 0502
norisies

pdfinuevo)

8. Instructivo SIAGIE EBA(nuevo;

recuadro de Metas de atencié

9. Preguntas y orientacion en base al registro en EBA(nuevo)

10. Instructivo ME

IE Tablet(nuevo;

Descargas " o . -

Acceso al madulo para Acceso a los Sistemas de
regisro de metas de registro y gestion de datos

privadas - Ley 20988

acceder acceder

GANADOR, DEL PREMIO A
LAS BUENA ss \CTICAS EN
GESTION PUBLICA 2012

Video tutorial - Directivos

Premio 2012 Canales de Atencion SIAGIE ) m 6155757
I | Premio 2012

ENGESTION PURLCA

Formulario
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Peri

Ingreso de credenciales

MATRICULA
DIGITAL

SOY PERSONAL
MINEDU

je Ed n nade T ; de la Inf y Con OTIC

& -

1.Accede a la pagina:
https://plataforma.matriculadigital.p

e/

2.Haz click en la opcion “Soy personal

MINEDU”

[ ]
En caso el director no I
recuerde su contrasefa,

debera recuperarla en la
plataforma de SIAGIE
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MATRICULA
DIGITAL

Bienvenido al Sistema de Matricula Digital

@ Director de IE

o
=

o)

Usuario *

Contrasena *

¢ al icono para mostrar la contrasefa

O Soy humano G

hCap(cha

,,,,,,,,,,,,,,,,,,
¢Haz olvidado tu contrasena?

CANCELAR

®

(x.) WGELELCOLLAD i

\aﬂ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL COLLAD
% AREA DE GESTION PEDAGOGICA

Ingreso de credenciales

11111

Peri

Seleccionar el perfil de
“Director(a)”

Ingresar su DNl como usuario

Ingresar su contrasena: es la misma
que utiliza para ingresar al SIAGIE.

Click en “Soy humano” y sequir
instrucciones del Captcha

Click en ”Iniciar sesion”
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Pagina centra

Metas MARIA SOLE s

MATRICULA DIGITAL de atencion Ultimo acceso: 31/10/2023 17:26

Do

Informacion
del usuario

Secciones y periodo

Informacion de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 -V

Las y los directores deben ingresar informacion de la Institucién Educativa a su cargo para que las familias elijan las de su preferencia. Se recomienda resaltar sus
caracteristicas y logros.

Ingrese a las siguientes secciones y registre la informacion de su Institucién Educativa.

a1 © 2 © = m ©

Nosotros APAFA Galeria de fotos Vacantes

I

Opciones de
cada seccion
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Nosotros: Datos generales

MATRICULA DIGITAL =

Proceso: Configuracitn:
Proyeccién de Metas de Atencién Metas Nacional EBR

Informacién de la Institucién Educativa Periodo: 2023-2024 - V

Inicio @ + Nosotros

@] Nosotros

Datos Generales

Servicios Educativos

NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NOMBRE (E DIRECCION

Inicial 902028 1472422 42253 GERARDO ARIAS COPAJA MZ 3 LOTE 1A SECTOR Nl Urbana
Primaria 486836 1215185 42253 GERARDO ARIAS COPAJA MZ 1LOTE 1SECTOR I Urbana
Secundaria 486836 1595446 42253 GERARDO ARIAS COPAJA MZ 1LOTE 1 SECTOR Il Urbana

Informacion de Contacto

@ Del director

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. MD - Sistema de Matricula Digital Version 11.0

Con
(IFICHE
&p p_g_rb't

La informacion
de los datos
generales y los
servicios
educativos a
Su cargo ya
estan
precargados
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Nosotros: informacion de contacto

Metas . ETELVINACAROLINA CROSBY CA
de atencién Ultimo acceso: 13/10/2023 17:33

Complete sus datos
de contacto de
manera obligatoria

L —— Sidesea puede anadir
otra informacion de
su |[E como: correo

° electronico, pagina de
facebook, entre otros
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Nosotros: identidad de la |IE

MATRICULADIGITAL = Metas

@] Le 1a Institucion kducativa

Tacna (52) - 245874

Identidad de la Institucion Educativa

Con

i

Mision

uiheiurhewre é ojrecijroiewoq hoewhr3eru3 oiehoireur oiewooie
V . . 7
etica, equidad, inclusion, ... etc.. oduoehwfuh 923493278

Valores

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Version 11.0

Ademas, obligatoriamente,
se llena la informacion
sobre Mision, Vision y
Valores.

Esta informacion la
obtiene de su Rl

No olvide pulsar el boton
GUARDAR .

El boton de
“GUARDAR’ se
habilita
cuando todos
los espacios
obligatorios de
la seccién
estan
registrados.
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Nosotros: APAFA

MATRICULA DIGITAL

IMPORTANTE:
El registro de esta informacion

es OPCIONAL

Informacién de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 -V
Inicio i * APAFA

APAFA

2

£Qué es la APAFA?

Solo si se activa
esta opciodn, que
confirma que en

su |E se cobra
cuota de APAFA,
tendra que llenar
los espacios
siguientes: de
monto y el de uso.

I f ié
La asociacién de padres de familia (APAFA) es una organizacién sin fines de lucro que canaliza institucionalmente el derecho de los padres de familia y de tutores, cuidadores y otros n o rm acl o n
los estudiantes; vigila la distribucién oportuna y el uso adecuado del material educativo, vela por la mejora de los servicios, infraestructura, equipamiento, mobiliario escolar y

responsables de las y los estudiantes, de participar en el proceso educativo de éstos.

{Por uées mportante? } precargada
Las APAFA, entre otras funciones, colabora en las actividades educativas que ejecuta la institucién educativa, coopera con esta para salvaguardar la seguridad e integridad fisica de

materiales educativos y lidicos. Asimismo, le gestionar y los recursos fos cuales deben ser usados de manera transparente y

en beneficio de la comunidad educativa

Informacion del uso
de la cuotade APAFA

@ :En su colegio se cobrard APAFA en el afio escolar siguiente?

S/. 28

e SO o

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Version 11.0

Monto de la cuota, el sistema no permitira montos por encimade la
norma establecida (1,5% de una UIT como maximo)



E\- na

Con
P ( g | UGELEL GOLLAO &Pums
y PERU | Ministerio .

UEECOERI) NSRS/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL COLLAD pg L

AREA DE GESTION PEDAGOGICA

Nosotros: Galeria de fotos

IMPORTANTE:
IE Galeria de Fotos SUbir fOtOS al sistema es

OPCIONAL

Agregar imagenes de las instalaciones de la Institucion Educativa a su cargo (maximo cinco imagenes).

Puede subir hasta 5 imagenes y

' cada una de hasta 3 MB.
+
I |

3 Buscar foto
aD .

IMPORTANTE:
Para continuar primero
debe “Guardar’ la
informacion.

De los contrario todo lo
registrado se perdera.

Puede realizar una descripcion
) de maximo 600 caracteres.

Ebotonde
“GUARDAR” en
este caso siempre
esta habilitado
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Metas de atencion

Podra ver la lista
de servicios que se
Ingrese a la seccion Vacantes desde brindan la IE a su
la pagina central del moédulo cargo. El registro
de metas se hace

para todos sus

Informacion de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 - V S e er C | O S

Vacantes

Inicio iy - Vacantes

Calculo de vacantes

Puede editar las metas de atencion para cada aula de la Institucion Educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registro esta en el rango establecido en la
Norma Técnica de Matricula.

Haga clic en el

, Zz g
NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA ICONO d el Iap 1Z
Inicial 902028 1472422 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Polidocente Completo Urbana V4 p a r a I n g re S a r I a
5 f . s
Primaria 486836 1215185 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Urbana Vs I n O rm ac I 0 n

sobre sus metas

Secundaria 486836 1595446 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Urbana Vi
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Metas de atencion

Si tiene mas de

Selecciona un turno en su IE
1 Calculo de vacantes 2 MOdaI’dad de debe I’eglstrar
estudio todas las aulas

Seleccione la

r no.
Caracteristica Cédigo Modular: 1472422 Anexo: 0 Nivel: Inicial Area: Urbana porca da uno

delalEy de clic

en la opcion Selecciona el
que

corresponda. &~ 3 Turno

\ TURNO MANANA TURNO TARDE

v

Polidocente Completo Presencial (P)

IMPORTANTE:

SI deCIde Carn,blar la caraCterIStlca e estudiantes que se puede atender en un aula." @ AGREGAR AULA 4
de la IE tendra que volver a

configurar todas las aulas.

La caracteristica de la IE define el Agregue |é_ls aulas del
tipo de registro, por ello se debe turno elegido. Debe
elegir la opcién correcta. agregar sus aulas una por

una.
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Registro de aulas

Al hacer clic en el
botén
Agregar Aula
se abrira la
siguiente
ventana

Se habilitaran las
casillas segun el
numero de aulas
que selecciond.
Registre sus
aulas una por
una.

Agregar Aula
Caracteristica: Polidocente Completo Modalidad de estudios
Turno: Manana Are
Tipo de aula Regular Meta por norma
03 afos M 3 M ‘

Ingrese el numero de estudiantes que se puede atender en un aula

META TOTAL

POR AULA

Presencial (P)
Urbana
25

5

s META NNA CON

META NNA IS APAADAD
03-A01 O 0 + - = 2
03-A02 O 0 * 2 = 2
03-A03 O 0 + 2 - 2

Con
u.!l,‘ vaE
‘&p Peri

En las casillas seleccione
el grado y el niumero de
aulas/secciones que
tiene en ese grado.

En la parte derecha
vera la reserva
automatica de dos (2)
vacantes por aula
para estudiantes con
discapacidad.
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Registro de aulas

En esta columna

Agregar Aula X puede verificar si
las metas

Caracteristica Poli_doceme Completo Modalidad de estudios Presencial (P) reg I St rad as po r

Turno: Manana Area: Urbana

aula son acorde a
la nhorma de

Tipo de aula Regular Meta por norma 25

Sila meta de las

ition gt ) racionalizacion
aulas que 03 afios 3 i

_ : , vigente
registrara esta , ,
por enci ma O Ingrese el numero de estudiantes que se puede atender en un aula Luego de
debajo (mayor () verificar que la

7 al rango +-10)

8 informacion ha
de la meta o301 o | = © - E . sido registrada
sug_enda, puede o - " c 3 - a0 o correctamente,
i;::l\{:_: estas . o s = haga clicen

. * GUARDAR

GUARDAR CERRAR
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Registro de aulas

¢Esta seguro que desea guardar la informacion?

Revisa el resumen de las
aulas que ingrese al
madulo.

Recuerda: Sila IEtiene
turno manana y turno
tarde, debe realizar la
declaracion de las aulas
por cada turno.

\

Recuerde que al agregar aula debe
seleccionar Aceptar en el cuadro de

dialogo.

Registre la meta de atencién por aula

03-A01

03-A02

04-A01

04-A02

05-A01

Tipo de aula

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

27

27

TURNO MANANA TURNO TARDE

La meta de atencion es el "Numero total de estudiantes que se puede atender en un aula."

Modalidad Estudio

0 0 Presencial (P)
0 [¢] Presencial (P)
32 0 Presencial (P)
32 [} Presencial (P)
0 32 Presencial (P)

27 O
27 Q
2 @
2 @

2@

@® AGREGARAULA

puicte
Peri

Puede
modificar

/Q
borrar

las aulas
ingresadas.
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Calculo automatico de vacantes

Luego de ingresar las aulas de todos los grados del nivel, en
la parte de abajo puede revisar la informacion registrada.

Verifique el calculo de vacantes por grado

(*) Nimero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior Maftana

@ GUARDAR

® RETORNAR

Con

&pup.ef

El nimero de vacantes (ultimas
dos filas) se calcula para
estudiantes y estudiantes con
discapacidad por separado.

El total de vacantes es el resultado
de restarle a la Meta de atencidn
el numero de matriculados que se
proyectan del ano escolar 2023.

Por ejemplo:

Meta de atencidén total para 5
anos: 91

Matricula proyectada para 5 afios:
49

91-49= 42

NRO de vacantes a ofertar: 42
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Unidocente y polidocente multigrado

En el caso de
servicios con aulas
UNIDOCENTE y/0
MULTIGRADO, se
registran las metas
de atencién por
cada grado
atendido en dicha
aula.

Agregar Aula

Unidocente Modalidad de estudios:

Mafana Area

Regular Meta por norma

w0 @ @

Ingrese la meta de estudiantes por aula

[ La capacidad de atencién del aula se encuentra fuera del rango recomendado.

META NNA

03 afios 0
04 afios 0
05 afios 0

TA N N NEE
+ 0
+ 0
—x 0

2

En estos casos, la meta de atencion de estudiantes
con discapacidad se llena manualmente. La suma de

la columna SIEMPRE ES DOS (02)

X
Presencial (P)
Urbana
15
)R GRADO/EDAD
CERRAR

Recuerda:

Se debe registrar la
informacion de
todos los grados
que atiende el aula
unidocente o
multigrado.
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La meta de atencién es el "NUmero total de estudiantes que se puede atender en un aula."

03-A01

03-A02

04-A01

04-A02

Verifique el calculo de vacantes por grado

Criterio

Meta total NNA

Regular

Regular

Regular

Regular

Meta total de NNA con NEE

(*) Nimero de estudiantes NNA matriculados en el g

(*) Nimero de estudiantes NNA con NEE matriculado:

Nimero de vacantes NNA

Nomero de vacant

*) La fuente de estos dato

32

32

o afio anterior

de la Institucion Educativ

el grado o afio anterior

/a - SIAGIE, act

Total Met:
Presencial (P) 27 O
Presencial (P) N
Presencial (P) 20
Presencial (P) 2 Q@
R 1 r 5 v

Turno
Mafiana 61 6
Mafiana 4 4
Mafiana 0 2
Mafiana 0 o
Manana 81 3!

E GUARDAR

() UGELELCOLLAD

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL EL COLLAD
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